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GYMNASIUM NORF

Kurzanleitung Entschuldigungsverfahren in der Oberstufe
(bei Erkrankungen, Abmeldungen wahrend des Schultages, Beurlaubungen)
Stand: Januar 2023

Telefon Sekretariat: 02131/90-4070

Das Entschuldigungsverfahren der Oberstufe lauft digital Gber LOGINEO NRW LMS. Alle
Entschuldigungen werden nur noch digital Gber LOGINEO eingereicht, Beurlaubungen

mussen weiterhin persénlich beantragt werden.

Ubersicht der wichtigsten formalen Vorgaben des Entschuldigungsverfahren — Checkliste:

(Ausfihrliche Erlauterungen sind weiterhin auf der Homepage und auf Logineo verfligbar)

v telefonische Krankmeldung vor Unterrichtsbeginn tber das Sekretariat der Schule (Tel.:
02131/904070), ggf. Nachricht auf dem Anrufbeantworter

— Es muss eine selbststandige Uberprifung erfolgen, ob die Krankmeldung in

WebUntis eingetragen wurde!

v personliche Abmeldung im Sekretariat bei Unwohlsein wahrend des Schultages nach
Rucksprache mit den Erziehungsberechtigten (auch bei Volljahrigkeit)

v Unterschrift ggf. der Erziehungsberechtigten bei Minderjahrigen auf dem vollstandig

ausgefillten Entschuldigungszettel

v digitale Abgabe des Entschuldigungsformular unmittelbar nach der Krankheit, also
dem ersten Schultag nach der Fehlzeit Gber LOGINEO (Organisation ABI 202X >
Entschuldigungsverfahren 2022/23 — Entschuldigungsverfahren der entsprechenden

KW) — Bilddatei (Nachrichten per Messenger werden nicht akzeptiert!)

v Arzttermine/Beurlaubungen weiterhin vorab persénlich entschuldigen bzw.

beantragen (Beurlaubungsantrag verwenden)

v Aufbewahrungspflicht der Originalentschuldigungen und Atteste/arztlichen

Bescheinigungen

— Diese missen nach Aufforderung vorgezeigt werden kénnen



